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Beskrivning

Platon &r en schemaldggningsmodul som hdmtar information ur samma databas som Adela.

I Platon finns mojlighet att skapa schema for savél ldrare som elever, det gér att sétta
lektionsfarger och koppla salar till lektionerna.

Genom att registrera ett schema i Adela finns mojligheten att skota nérvaro-
/franvarohanteringen direkt i Adela Grundskola eller i Adelanet.

Att Adela och Platon arbetar med samma databas har manga fordelar:
- fordndringar géllande elever, larare och grupper behover bara goras pa ett stélle
- inga import-/exportrutiner krivs

- en schemaindring blir direkt synlig hela vdgen ut pa Adelanet genom en enda
knapptryckning.

Forberedelser infor schemaliggning
Infor schemalidggning i Platon finns det nigra saker som forst behover registreras i Adela, dessa

ar:

o Lisarsperioder (registreras en gang for hela databasen)

o Kursgrupper

Det finns dessutom mojlighet att:

o Registrera helgdagar (som da blir schemaftia)
o Skapa ett salsregister

 Skapa ett resursregister




Lésarsperioder

Logga in i Adela Administration.

Vilj Grunddata->Grundskola->Lisar pa menyraden.

Administrera lisir
Lasér Startdatum Slutdaturm |
98/99 1998-0817 19593-06-10
93./00 1993-0817 2000-08-10
oo/ 2000-08-15 2001-06-07
0/02 2001-08-15 2002-08-15
02/03 2002-08-19 2003-08-11
03/04 2003-0817 Laga fil nytt [asdr
04105 2004-08-17 Matkera [&sar Fir borttagning
05/08 20050817
0607 2006-05-17 Lésgrspr:rilzu:ler
07/08 2007-0817 Markera alla
08/09 2008-08-17 foomarkers ala
0310 2009-08-17 i
10411 20100817 Kopiera
11412 2011-0817 Utskrift L4
1213 2012-0817 §2073-06-10

Hogerklicka 1 tabellen och vilj Lasarsperioder.

Spara |

L&sér Startdaturm Slutdatur
98,99 19980817 199905100 Lasdr Period Startdatum Slutdatum ;I
S S SR - ERE 20080110 20080610
o ST SR g 0060878 200849220
e S S gann 0090877 0700670
ey e S Ao 2 20090817 20031222
03/04 200308717 20040670 A 20100107
04,05 2004-0817 2005-06-10 10411 2 200-08-17 [Markera Iésgrsperiod fior bortbagning
05/ 2050617 20060610 100 ] 10017 1 Markera allo
06/a7 20060817 20070610 w3 201-01-07 frmarkera la
0708 0070877 00870670 1Az i 2011-08-17
s ST SRR Az 20110817 Kopiera
090 20060647 00640 e 2 2z Utslaift R
10711 20100817 20110610 =T, : —]
1112 20110817 201210610
1213 20120817 2013-06-10 Sz I e |
Spara | Stang |

Saknas perioder, hogerklicka 1 tabellen och vilj Lagg till ny ldsdrsperiod (det fir finnas max 4
perioder per l4sar).

Fyll i 6nskat datum for perioderna.

Periodernas datum maéste tickas av det definierade lasaret.

Tryck Spara.




Period 1 brukar anvindas for en heldrsperiod.
Period 2 brukar anvindas for en hdstterminsperiod.

Period 3 brukar anvéindas for varterminsperiod.

Kursgrupper

For att kunna skapa ett schema maste det forst skapas kursgrupper i Adela Grundskola.
Vilj huvudflik Grupp, detaljflik Grunduppgifter.
Vilj for vilket Lasar och i vilket amne du vill skapa gruppen.

Hoégerklicka pé bakgrunden och vilj Lagg till ny grupp.

Grunduppaifter IEIever | Betya | Ferdelning | Franvara |

Grupp

Lésd R Orgenh [Tersus Grundskola -1
sy [T ] s | =
Grupp: Betygsansvari I | J Lagg till ny grupp...
Beskiving: | Bevaka
{vrigt 1 [ r _
Oppna gruppen for betygséttning via Adela.NET
Owrigt 2 \ Antal arupper: =

Fasta rapporter...
Larare:

Personne | Eftemamn | Fomamn | Signatur

=] o | o |

DA blir 6vriga failt vita och du ska fylla i "Org.enh" och gruppens namn i "Grupp".

Tryck Spara for att skapa kursgruppen.

Koppla lirare till kursgrupp
Valj huvudflik Grupp, detaljflik Grunduppgifter.

Hoégerklicka 1 tabellen vid larare, vilj Lagg till ny lidrare.

Sok fram ldraren via signatur, personnummer eller namn.




5ok personal

Personnr [1]1Mamn Signatur | Personalkategor Enhet

Organisation Personuppgifter lTiénstgﬁring ] Grupper ]

Signatur: Gatuadress: |

Personnr: Postadress: | |

Fiarmame: — |Peter Telefon 1: |
Efternamn:

Markera ldraren i resultatfonstret och tryck Ok.

Tiom Sok jul Avbiyt

Tryck Spara pa detaljfliken Grunduppgifter for att koppla ldraren till gruppen.

Koppla elever till kursgrupp
Valj huvudflik Grupp, detaljflik Elever.

Perzannr | Mamn | Klass | Grupp

Bevaka

Ga till elev

Bevaka elev

Markera alla

Avrnarkera alla

Kopiera

| | | | Klistra in
Arnre £ grupp | Grupp | Lashr

Utskrift

|| Oppna mall...

Hogerklicka 1 tabellen och vél;:

T agg til ny ele..

Lagg till hel klass...

Markera elev far borttagning

Fasta rapporter...

Ligg till ny elev — For att koppla enstaka elever till gruppen.




Perzannr Efternamt| Formamn | Skolenhet | [1] Klass | [2] K

[ | 2

Organisation Personuppgifter |Glupper I Planering I Elevtransport

Perzonnr: I Gatuadress: I
Farnamn:  |lena FPostadress: I I_
Efternarnn: I Telefon 1: I

Kn: I vl Komrmun:
tadersmal: I vl Tillvar:

Arkursler)  [Firskola Tl Ef
1

I«I‘J

[~ fsylsokande
3 LI [~ Studighandlzdning mader

T | Sk oK | Avbryt |

Sok fram eleven via personnummer eller namn, markera eleven i resultatfonstret och tryck OK.

Ligg till hel klass — For att koppla en hel klass till gruppen.

Valj Klass.. 5
Skola: |Tersus Grundskola ﬂ

| Shkalér Klasz

Fiorskaola Forskoleklass

i Ard

3 3

id 4

i5 5

1 E

7 7

] 9

{ Aldershlandad §1-2

ok avbt |

Markera klassen och tryck Ok.

Tryck Spara pa detaljfliken Grunduppgifter for att koppla klassen till gruppen.




Skapa timfordelning for kursgrupp
Vilj huvudflik Grupp, detaljflik Fordelning.

Hiér finns mojlighet att definiera antal planerade undervisningstimmar for kursgruppen.

Grunduppaifter I Elewver I Betyg Fordelning |Fr.°anvaru:u I

Grupp
Grupp:  [Bid &
Enhet: |Tersus Grundskola

Amnne: |E;i|.;| Antal elever: I 11

Penod 1 Period 2 Period 3 Period 4

Fardelning [timmar): | 40,00

Fyll 1 antal planerade timmar for vald period.

Tryck Spara.

Genom att t ex skriva ”40” i rutan vid Period 1 kan man i Platon fa f6rslag pa antal lektioner
samt lektionslédngd for att schemaldgga 40 timmar i forhallande till antal veckor i perioden.

I normalfallet 4r Period 1 Helar, Period 2 HT och Period 3 VT.




Registrera helgdagar
Vilj huvudflik Organisation, detaljflik Grunduppgifter.

Hogerklicka pa den gré bakgrunden och vilj Administrera helgdagar.

“+ ADELA Grundskola - [Databas: DEMO]

Arkiv S8k Administration Visa Fénster Hjélp

Elev |F'ersonal IGrupp Organisation

Grunduppgifter |Klass | Arbetsenhet | Timplan I Klass nasta l&sér | Grupper nasta lasér I

— Skola
Mamn: ITErsuS Grundskola Enhstskod|75R Redigera systemklasser...
Bestksadress: |Sto|a Nygatan 31 Exportera Nationella prov till SCB...
Adress: [Stara Nygatan 31 Exportera slutbetyg till 5CEB...

[s [Geteborg BN s

Logo...
Telefon 1: IDS‘I -85 7050 Fai: I

E-post: Iinfn@tersus ™ L&s in betyg frén Adela.net (webbmodulen)...

SCB-zkolkod: Erees] SCB-zkollD: 112233 Eng. start: l? Fasta rapporter...
" Kommunal (= Fristéende Driftsfarm: I - Administrera helgdagar...

Salkategorier...
Salar...
Resurskategorier...
Resurser...

e I— Aklivitat I— Koppla nyckelkoder till omrdden...
Intsktskont Proiekt Koppla nyckelkoder till skolor...
EESTE | b | Koppla nyckeloder til forskolor...
hatpart I tomskod I

Fiikod —

Frafil: Frafil

Hogerklicka 1 tabellen och vilj Légg till for att fa en rad att skriva pa.

Administrera helgdagar | x| |
Lasér: | 11412 - I

Rad  Diatum Lasér [1] Enhet Text
1:20011-08-22 1112 Tersus Grundzkola Studiedag
-+ 2 1112 Tersus Grundzkola

Spara | Stang |

Fyll i datum samt eventuellt forklarande text.
Tryck Spara.

Skapa en rad per dag som ska vara schemafti.




Administrera salsregister

Det finns 1 Adela mojlighet att bygga upp ett salsregister samt att skapa salskategorier. Dessa
kan sedan kopplas till lektionerna 1 Platon.

Skapa salskategorier

Valj huvudflik Organisation, detaljflik Grunduppgifter.

Hogerklicka pa den grd bakgrunden och vilj Salkategorier.

“+ ADELA Grundskola - [Databas: DEMO]

Arkiv  Sok Administration Visa Fénster Hjlp

Elew IPelsona\ IGlupp Organisation

Grunduppaifter |K\ass | Arbetsenhet I Timplan | Klass ndsta lasar | Grupper nasta lsar I

i~ Skala
Namn: Enhelskod'TGH
Bestksadiess:  |[Stora Nygatan 31 Redigera systemklasser...
Adress: [5tora Mygatan 31 Exportera Nationella prov til SCE...
|4ﬂ 09 |Gbleborg Exportera slutbetyg til SCB...
Telefon 1: 03185 70 500 Fax | B
E-post [info@tersus s Logc:.
SCB-skalkod: |22332 SCB-skolll: [112233 Eng. start: 'I Las in betya frén Adela.net (webbmodulen)...

" Kommunal % Fristiende  Driftsform: vI

Fasta rapporter...

Priofik:

helgdagar...

Prafil 3
Salar...
Resurskategorier...
Ansvar Aktivitet | Resurser...
Intaktskonto Frojekt Koppla nyckelkoder till omréden. ..
Kappla nyckelkoder till skolar. ..
Motpart Momskod
e e Kepola nyckelkoder 6l frskolor...
Frikod

Hogerklicka 1 tabellen och vélj Lagg till for att fa en ny rad att skriva pa.

Administrera Salkategorier E

Fiad

K.ategarinarnmn

Biologizal

Fyzikzal

Hemkunzkap

|draatt

F.emizal

b atzal

Musik sal

Slajdsal

Tekniksal

1
2
3
4
5
6 Lektionssal
7
3
9
0
1

]
11! Grupprun|

i

Stang

Skriv namnet pa salskategorin.

Tryck Spara.




Administrera salar

Vilj huvudflik Organisation, detaljflik Grunduppgifter.

Hogerklicka pa den gra bakgrunden och vilj Salar.

“# ADELA Grundskola - [Databas: DEMO]

Arkiv - S8k Administration Visa Fénster Hjélp

0O X O

Elev |F'Ersnﬂa| IBlupp Organisatian

Grunduppaifter |K|ass IArbatsanhel I Timplan I Klass nasta lasar | Grupper nasta |asar

] tle

B Tercus Grundskalal —Skola

Narnin:

Adress:

Telefan 1
E-post:
SCB-skolkod:

Profil

Arvar
Intaktskonto
tdotpart
Frikod

Besoksadress: |Slnra Nygatan 31

E nhelskud.lT GR

IStora Mygatan 31
[t1o8 [Goteborg

03185 7050 Fax
|infn@tersus.sa

22332 SCB-skallD: |112233 Eng. start: I -

" Kommunal (* Fristiende Driftstorm: -

Profil

Bktivitet
Projekt
Momskod

—

Redigera systemklasser...
Exportera Nationella prov till SCB...
Exportera slutbetyg till SCB...
Beskrivning. ..

Logo...

Las in betyg frén Adela.net (webbmodulen)...

Fasta rapporter...

Administrera helgdagar...
Salkategarier. ..
Resurskategorier. ..
Resurser...

Koppla nyckelkoder till omrdden. ..
Koppla nyckelkoder till skalor...
Koppla nyckelkader till firskolor. ..

Hogerklicka 1 tabellen och vilj Légg till for att fi en ny rad att skriva pa.

Administrera salar

=]

Rad| Salkod Matering S alkategon Aintal platser

a:0 Biologizal

9:02 Biologizal

104 E1 Tekniksal

111E1 Tekniksal

12:F1 Muzikzal

1361 Hemkunskap

14: G2 Hemkunskap

15iH2 Lektiohssal

16iH3 845 hemklazsmm -

17 H4 Fuyzik zal -
Grupprum b

18:H5 Hemkunskap

13:11

20012

21 Solen

-+ 22:M3 Till zprékoval Musikzal

Slojdzal —
T ekniksal 7

Fyll 1 "Salkod".

Mgjlighet finns att fylla i en notering (hjélptext for schemaldggaren), salskategori samt antal

platser.

Tryck Spara.

Hur du skapar salskategorier hittar du i avsnittet "Skapa salskategorier".




Administrera resursregister

Det finns 1 Adela mojlighet att bygga upp ett resursregister samt att skapa resurskategorier.
Dessa kan sedan kopplas till lektionerna i Platon.

Skapa resurskategorier

Valj huvudflik Organisation, detaljflik Grunduppgifter.

Hogerklicka pa den grd bakgrunden och vélj Resurskategorier.

"+ ADELA Grundskola - [Databas: DEMO]

Arkiv Stk Administration Visa Fénster Hjslp

9 % O

Elev |F'ersﬂna| |I3|upp Organisation

] Ale

u,i Tersus Friskola

Grunduppagifter |Klass | Arbetsenhet | Timplan | Klass nista l5s3r I Grupper ndsta |dssr

~Skala

Mamr: |Tersus Grundskala Enhetskod: |TGF! Redigera systemklasser...
Bestksadress: |Stnra Mygatan 31 Exportera :a::ne\la p;‘mv I SCE...
Exportera slutbetyg till SCB...
Adiess: |Slura Mygatan 31 B:Dsl:'ivn\ng wg
[41108  |Gidteborg Logo...
Telefon 1: - Far
Eleton 031-85 7050 Las in betyg fr&n Adela.net (webbmodulen). ..
E-post |inlo@ter:us.se
SCHskokod: [pzzaz | SCBskolD: [112233  Eng.start [ =] R
" Kommunal @ Fiistaende  Driftsform: I—;I ::‘r:;:g;::,he‘gdagah :

Prafil: Profil
Resurser...

. Koppla nyckelkoder till omriden. ..
el B [ Koppia nyckelkoder tl skolor...
Intaktskonto Projekt | Koppla nyckelkoder till forskolor. ..
atpart Momskod |
Friked
Loy |GdTERORG =l
Ordning | Famamn | Efternamn| Telefonl | Rall| Tignstetelefon | Signatur
1 Lena Carlsson

[~ Publicera pAwebben [~ Ejplaceringshar
v Skoleal, fiskola

W Skolval, kommunal skala

Hogerklicka 1 tabellen och vélj Lagg till for att fa en ny rad att skriva pa.

Administrera Resurskategorier E3

k.ategorinamn

Drator
OH
Projektor
X

—+||

Kl I3
Spara I Stang |

Skriv namnet pa resurskategorin.

Tryck Spara.




Administrera resurser

Vilj huvudflik Organisation, detaljflik Grunduppgifter.

Hogerklicka pa den gra bakgrunden och vélj Resurser.

“# ADELA Grundskola - [Databas: DEMO]

Redigera systemklasser. ..
Exportera Mationella prov till 5CB...
Exportera slutbetyg til 5CB...
Beskrivning...

Logo...

Las in betyg fran Adela.net (webbmodulen)...

Fasta rapporter. ..

Administrera helgdagar.. .
Salkategorier...

Salar...
Resurskategorier. ..

Resurser...

Koppla nyckelkoder till omrdden...
Koppla nyckelkoder till skolor. ..
Koppla nyckelkoder til forskolor...

Arkiv S8k Administration Visa Fdnster Hijalp

0 % O

Elew I Perzanal I Grupp  Organisation

o dle Grunduppgifter |Klass IArbetsanhet | Timplan I Klass nasta lasar I Grupper nasta lasar |
— Skola
N arnn Tersus Grundskaola Enhetskod: 75/
Besoksadress: |St0ra Hygatan 31
Adress: |Stora Mygatan 31
#1108 [Giteborg

Teleton 1: 031-85 70 50 Fa: I
E-post: |infn@lersus 38
SCE-skolkod: 22332 SCB-zkaollD: |112233 Eng start: I vl
" Kommunal (% Fristiende Driftsfarm: I j
Prrofi: Prafil
Ansvar I Aklivitet
Intaktskaonta I Projekt |
tdotpart I tomskaod
Frikod I
Kommun: |GOTERORG |
Ordning | Farnamn | Efteramnn | Telefon1 | Roll| Tianstetelefon | Signatur
1 Lena Carlzzon

Hogerklicka 1 tabellen och vilj Lagg till for att fa en ny rad att skriva pa.

Administrera resurser E

Fad M amn Hatering Rezurzkategor
1iLaptop 1:100
2 Projektor & Projektor
3 Projektor B hd
D ator
OH
T

Spara I

Stang

Fyll i resursnamn.

Mojlighet finns att fylla 1 en notering (hjélptext for schemaldggaren) och att vilja resurskategori.

Tryck Spara.

Hur du skapar resurskategorier hittar du i avsnittet " Skapa resurskategorier".




Starta Platon
Starta Platon genom att klicka pé ikonen.

Vilj Arkiv ->Logga in pa menyraden.

I |

Ange

D atabas: IDEMD

Arvvandarnarnn: ITEH5U5

Lioserand: Il

Ok | byt |

Kontrollera att det star riatt databasnamn. Gor det inte det, skriv dit det rétta.
Ange anvindarnamn samt l6senord och klicka pad OK.
Ett nytt fonster Gppnas.

Ser du inte fonstret kan det ha hamnat bakom sjdlva programfonstret, hdll ner Alt-tangenten
och tryck pa Tab-tangenten for att vixla mellan fonstren.

I]-_i‘lﬁilj skola och period... M=] E3 |
Orgamizationzenhet Lasar
ITersus Grundzkola |1 1412

¥alj schemalaggningzenhet och period

Organizationsenhet | Tersuz Grundskola j

1213

Lasar

M ok | .-’-\.\-'I:nr_l,ltl

Viilj skolans namn ur rullistan vid "Organisationsenhet".
Vilj de ldsar du vill jobba med ur listan vid "Lasar".
Klicka OK

Du ér nu inloggad i Platon.




Granssnitt

Lasperiod Menyrad

Veckointervall
skola - 11/12

Hjdlpscheman j

. . ot
G| A Kass: [ eklion: MWW L Sal

Veckux:hema|Pgugdgghgma|/ i o [ T Ons Tor Fre

Arbetsyta Kurs Lektionn | Langd Larardsal_[{{iLID

Lapplada

|ine - TERSUS

Huvudflikar

Systemet har en uppsattning huvudflikar med vars hjilp du navigerar fram till 6nskat
arbetsmoment. Vid klick pa en huvudflik visas relevant urvalslista, lapplida samt en
uppsittning hjdlpscheman.

 Klaszer | L-'Eirarel Salar | Alla I-'Eirarel Alla 3a|ar| Knml:uinatin:nnl Eleverl F'riu:ritetl

......................

Urvalslista

For néstan varje Auvudflik finns en urvalslista. Valj det schema du vill arbeta med ur listan,
lappladan och hjéilpscheman fylls med tillhdrande information.

Platon schema: Tersus Grundskola - 11/12
Arkiv  Visa Rapporter Data Instdliningar Databas Hijdlp

Lésperiodl'l [w.33-23] 'I Fran vecka:l33 "ITiII |23 vI
41

a0

Klasser | Léilarel Salar I Alla Iéirarel Alla salall Knmbinatinnl Elevell F'lioritetl

| ‘ fl Flazs: j Kglp:l j Lektion:
|12
Vecknschemal 4
]
A—— e
a
9a
8y
t&nen
En
9
10




Lappliada

I denna ruta visas skapade lektioner for urvalet som @nnu inte ar placerade pa schemat.

ks |Lektioner JLangd [Larae [sal
E”g 313 1 Eg ﬁgﬁ Det finns mojlighet att ta bort eller
Hﬁ 3 : o oo gora forandringar gallande
\droft 9 1 &0 periodplanering, sal, larare, och
lektionslangd genomatt higerklicka
pa en specifik lektion i listan
Hjilpschema

For varje urval finns tva hjdlpscheman.

Larare: CLO, Sal D1,

Man| Tis | Ons Ter Fre

== E

Man| Tis | Ons Tor | Fre

—

Innehéllet i dessa scheman anpassas utefter den lektion som dr markerad pa arbetsytan eller i
lappladan.

Lisperiod och veckointervall

For att visa/arbeta med schema for en fordefinierad period, valj period ur listan Léasperiod”.
Motsvarande veckor blamarkeras i raden for veckointervall.

Datumen for Lésperioder registreras en géng per databas (se Lésédrsperioder).

For att visa schema for en specifik vecka, klicka i rutan under veckan.

Lésperi0d|2[v.33-51] 'IFrén vecka:lE 'ITiII 5 = Hl %l @l s BN (S
3 : 2 43 44 45 45 43 B |

4 3/ 36 m a4




Skapa lektioner for kursgrupp

Vilj Databas - >Skapa lektioner i menyraden.

Innan schemaldggningen kan borja maste det skapas lektioner, det gors i detta fonster.
Tabellen visar valt lasars samtliga kursgrupper som har elever kopplade till sig.

Forfina urvalen genom att t ex soka pé en klass eller larare.

Skriver du in ett klassnamn och klickar pa Sok visas endast klassens kursgrupper i tabellen.

Om man i1 Adela registrerat antal planerade timmar per kursgrupp for olika perioder bér man
ange den period man vill borja med att schemalégga som ett urval. Vilj numret pa perioden ur
rullistan vid Period 1. Dé visas endast de kursgrupper som har planerade timmar just den
perioden.

Om det finns fler larare kopplade till samma grupp, delgrupper eller planering for olika perioder
kommer det att visas motsvarande lika minga rader per kursgrupp i tabellen om man inte gor
nagot urval nar man soker. Anvind dérfor garna urvalen for att slippa se onddig information.

|l SkapaLektioner [_ O] x]
Wisa kursgrupped
lrr-‘ Ala € Utanleldioner € Med lektioner
Urval PROGRAM[ARSKURSKLASS [KURSGRUPP [DELGRUPP[LARARE [PLAN. TIM [PERIDD[VECKOR[ELEVER ] |
HEX 9%  |BidS o/cLo 1 42 8
MED 9%  |Bild3 H[=T:] 1 12 8
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I tabellen visas kolumnerna for program (anvénds ej i Grundskola), rskurs, ldrare, planerade
timmar (om du lagt in timmar 1 Adela), period, antal kalenderveckor i perioden samt antal
elever som dr kopplade till aktuell kursgrupp.




Med forberedd timfordelning
So6k fram de kursgrupper du vill skapa lektioner for med hjdlp av urvalen.
Klicka pa raden i tabellen for den kursgrupp du vill skapa lektioner for.
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I rutan Berdknade lektioner, langst ner till vanster foreslar Platon lektionsldngd samt antal
lektioner for vald kursgrupp. De foreslagna lektionerna baseras pa de instédllningar som gors 1
rutorna ovanfor.
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Som standard foreslar Platon att en lektion &r 60 minuter, vill du ha langre eller kortare
lektioner som utgdngspunkt skriv antalet minuter i rutan "Lektionsldngd". Foreslagna lektioner
rdknas dd om.

Genom att hogerklicka 1 rutan for berdknade lektioner gér det dven att gora manuella justeringar
av antal lektioner samt for lektionslangd.




E—

Period 1
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Nar innehallet 1 rutan Berdknade lektioner stimmer 6verens med de lektioner som planeras for
kursgruppen per vecka, klicka pé knappen Ldgg till/Ersdtt for att skapa lektionerna.

De skapade lektionerna visas nu i rutan till hoger.

Skapade lektioher
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I kolumnen ”Veckointervall” visas en 1:a per vecka som ingér 1 lektionens periodplanering.

Lektionerna for kursgruppen ér nu skapade.

Klicka pa Sting for att stinga fonstret och borja ligga ut lektionerna pa schemat eller fortsétt
att skapa lektioner for resterande kursgrupper.




Utan forberedd timfordelning

Sok fram de kursgrupper du vill skapa lektioner for med hjilp av urvalen.

Klicka pé raden i tabellen for den kursgrupp du vill skapa lektioner for.
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Vill du ha hjilp med forslag pa lektioner, fyll i antalet planerade timmar 1 rutan Plan. Tim

Fortsitt sedan att skapa lektionerna enligt Skapa lektioner for kursgrupp med forberedd
timfordelning.

For att skapa lektionerna helt manuellt, fyll i 6nskad lektionslédngd i rutan Lektionslingd.

Klicka sedan pd "Ligg till 1 lek.” for att skapa lektionen.
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Sting

Upprepa proceduren tills du dr ndjd med antalet lektioner for kursgruppen.

Klicka pa Sting for att stéinga fonstret och borja ldgga ut lektionerna pa schemat eller fortsétt
att skapa lektioner for resterande kursgrupper.




Placera lektioner pa schema

Nar lektionerna dr skapade 1 fonstret ”Skapa lektioner” ar det dags att placera dem péd schemat.

Klicka pa onskad huvudflik och gor ditt urval i urvalslistan.
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I lappladan, nere till hoger, visas de skapade lektioner som finns for vald ldsperiod.

Klicka pa lektionen du vill placera och héll ner vinster musknapp, dra muspekaren till den plats
1 schemat dér du vill placera lektionen. Till hdger om urvalslistan visas den exakta starttiden for
platsen dér muspekaren befinner sig. Sldpp musknappen for att placera lektionen pé vald plats.
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3 R

=] Lekon: 18 [Tid oz

Larare: CLO,

Sal

eriadschema |

Mén Tis | Ons Tor |Fre

Man Tis

Ons

For att justera/flytta lektioner som redan ar placerade, klicka pé lektionen, héller ner véinster

musknapp och dra till 6nskad plats.

HWan

For att ta bort en lektion fran schemat, dra den tillbaka till lappladan.




Konflikt vid placering av lektion
Om det av nadgon anledning uppstéar en konflikt nér en lektion placeras pa schemat varnar
Platon genom att visa varningsrutan “Konflikt vid placering”.
I;Va rning !lil
Konflikt vid placering!

Fonfliktorzak
Larare:CLO

" Avbyt placering

i~ Placera p& fdrsta mojliga Hdpunkt

I rutan ”Konfliktorsak™ visas orsaken till konflikten, t ex l4rare, klass eller sal.
Vilj 6nskad atgéard:

o Avbryt placeringen — Placeringen avbryts och lektionen hamnar éter i lapplddan.
o Placera pa vald tidpunkt — Placeringen genomfors trots konflikt.

o Placera pa forsta mojliga tidpunkt — Lektionen placeras pa ledig plats senare under
dagen alternativt dagen efter.

Klicka pé Ok.

Andra periodplanering for lektion

Varje skapad lektion har en egen periodplanering.
Klicka pa lektionslappen pa schemat eller i lappladan.

De veckor lektionen ar planerad att visas pa schemat markeras med X i raden med
veckointervall.
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For att gora fordndringar i periodplaneringen, hogerklicka pa lektionen och vélj
Periodplanering.

Periodplanering

Full i wilka weckor det 8r lektioner.

1 betyder att det ar lektion. O - Att det inte ar det.
Eller markera “lektionsveckor” till hoger:
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Vilj ndgon av de fordefinierade perioderna eller klicka i rutorna framfor veckorna for att
markera de veckor lektionen ska visas pa schemat.

Klicka pa OK.

Koppla sal till lektion
Hogerklicka pa en lektion och vilj Ligg till sal.

L&agg till sal

Ta bort sal

Lagg till en resurs
Ta bort resurs

Lektionlangd +5
Lektionlénad -5
Lektionslanagd x min

Skapa ny lektion
Frikoppla lektion

L&s placering

Visa elever

Andra |arare per lektion

Periodplanering

Ta bort




Fonstret ”Lagg till sal” 6ppnas.

@ Ligo till sal
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Klicka pa onskad rad - salens schema visas till hdger i fonstret.

Klicka péd OK for att koppla sal och spara ditt val.

Ta bort sal fran lektion

Hogerklicka pa en lektion och vilj Ta bort sal.
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Lagg till sal
Ta baort sal

Lagg till en resurs
Ta bort resurs

Lektionldngd +5
Lektionl&ngd -5
Lektionslangd x min

Skapa ny lektion
Frikoppla lektion

L3s placering

Visa elever

Andra |&rare per lektion

Periodplanering

Ta bort




Koppla resurs till lektion
Hogerklicka pa en lektion och vilj Ligg till en resurs.

Weckaschema | F’eriodschamal

Man Tis

Lagg till sal
Ta bort sal

L&ag till en resurs
Ta bortresurs

12
Lektionl&ngd +5

Lektionléngd -5
Lektionslangd x min

13
Skapa ny lektion
Frikoppla lektion
14

L&s placering

Visa elever

15

Andra larare per lektion

Periodplanering

16

Ta bort

Fonstret ”Légg till en resurs” dppnas.

# Ligg till en resurs [_ O] x]
| {Laptop 1100 Mén Tis ons Tor Fre
| Proicktar &
FroickiolE s

oK byt

Klicka pa onskad rad - resursens schema visas till hoger 1 fonstret.
Klicka pa OK for att koppla resurs och spara ditt val.

En flagga visas pa lektionen och indikerar att en resurs nu finns kopplad.




Ta bort resurs frin lektion
Hogerklicka pa lektionen och viélj Ta bort resurs.

Veckoschema | Perindschema |

Man Tis
8
9
10
11 Lagg till sal
Ta bort =al
Léagg till en resurs
L N Ta bort resurs

Lektionlangd +5

13 Lektionl&ngd -5
Lektionslangd x min

Skapa ny lektion

14 —————  Frikoppla lektion —
L&s placering
18— Vizaelever e
Skapa héndelse

I Platon finns mojlighet att skapa schemapositioner som ej ar knutna till kursgrupper i Adela.
Det gar inte att registrera franvaro pa dessa handelser.

Héndelser dr anvindbart vid personalmdten och mentorstréffar etc.

Klicka pa knappen med det gula plustecknet.
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Fonstret ”Skapa en héndelse” 6ppnas.

lgskapa en hindelse =] E3
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I den markerade textrutan namnger du din héndelse.

Gor ditt urval ur nedstdende rullistor, klicka pé pilarna >> till hger om listorna for att bekrifta
urvalet.

Vilj start- och sluttid, veckodag samt veckointervall.

Klicka pa Skapa héndelse.

Nar timglaset har forsvunnit, klicka pa Sting for att aterga till schemat.

Héndelsen visas i1 schemat som ett rodmarkerat omrade.
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Sitta lektionsfirg

I Platon finns mdjlighet att vélja farger pa lektionerna 1 schemat.

Denna instéllning giller for samtliga enheter 1 databasen.

Vilj Instéllningar ->Lektionsfirg ->Redigera fiarger i menyraden.
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Fonstret ”Vilj farger for &mnen” dppnas




I|.; vaHi firger for imnen

Test lektion Amne Fiitkortning |Farg (dubbelklicka -

Al
Al
Al
Al
Al

MSPR-zprakeval

MSPR-sprakeval Engelskadalt MSPR EN
MSPR-zprakeval Kombination B-sprdk |BSPR
MSPR-zprakeval Modersmalial MSPR ML
MSPR-sprakeyval Svenskaz/alt MSPR | SWA

o Al MSPR-sprakyval Svenskalalt MSPR | 5Y
Al MSPR-sprakyval Svenska/Engelska | SEN
Vi firg | E MSPR-sprékyval Teckensprik TCAIE
E MSPR-sprakyval Teckensprik/alt MSF TN
. . . Arbete ARB 5474566
St vald farg pa alla amnen : Bamkunskap Bk 90386 _I
|_|Bid BL 16744448
|_|Biologi Bl 165984
o Elevens wal Ev £315969
|_|Elevens val 2 Ew2 12615935
Slumpvis farg pa alla Emnen | M EM 13854873
|_|Engelska/alt MSPR EM
|_|Franska FR 2507144
|_|Fria aktiviteter Fa 2807448
Fusik. Fr 15820038

Stang | : Firstarkt engelska FEM _I

Sitt vald firg pa alla imnen: Klicka pa knappen Vilj farg”, vilj farg ur fonstret ”Color” och
tryck OK. Klicka dérefter pa knappen “’Sétt vald farg pa alla amnen”. Den valda firgen visas
pa samtliga lektionslappar i schemat.

Slumpvis farg pa alla Amnen: Klicka pa knappen ’Slumpvis farg pa alla &mnen”. Platon
fargsétter samtliga &mnen automatiskt.

Sitt farg pa amnen manuellt: Dubbelklicka pa d&mnet du vill fargsétta i tabellen till hdger, vilj
farg ur fonstret Color” och tryck OK.

Klicka pa Sting for att spara fordndringarna och dterga till schemat.

Skriva ut schema

Under Rapporter pd menyraden finns mdjlighet att skriva ut scheman.

Fler mojligheter till schemautskrifter finns pa Adelanet.

Utskrift scheman — alla klasser: Klicka pa de klasser du vill ha utskrifter for, klicka pd OK.
Utskrift scheman — alla ldrare: Klicka pé de ldrare du vill ha utskrifter for, klicka pa OK.
Utskrift scheman — alla salar: Klicka pé de salar du vill ha utskrifter for, klicka pad OK.
Utskrift scheman — alla elever: Skriver ut enskilda scheman for samtliga elever pa enheten.

Utskrift scheman — elever enligt urval: Skriver ut schema for den/de elever du valt under
huvudfliken Elev.
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